АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕБЕРЕЗНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.04.2022 г.









№249
Об утверждении Административного 

регламента администрации Большеберезниковского

муниципального района по предоставлению муниципальной 

услуги об установлении пенсии за выслугу

лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления

Большеберезниковского муниципального района

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Республики Мордовия от 8 июня 1999 г. "О муниципальной службе в Республике Мордовия",  Законом Республики Мордовия от 15 июня 2010 г. №47-З " О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Республике Мордовия", Уставом Большеберезниковского муниципального района Республики Мордовия, решением Совета депутатов Большеберезниковского муниципального района от 26 мая 2017 года №85 "Об утверждении Положения о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района",  администрация Большеберезниковского муниципального района

постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги об установлении пенсии за выслугу  лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации.

3. Признать утратившим силу постановление администрации от 08.07.2015 года №402 «Об утверждении Административного регламента администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги об установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	И.о. Главы Большеберезниковского

муниципального района
	А.В. Бояркин


Приложение 

к постановлению администрации

от 15.04.2022 года №249 

Административный регламент администрации
Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги об установлении пенсии за выслугу  лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района.

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги об установлении пенсии за выслугу  лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Большеберезниковского муниципального района (далее – Администрация), порядок взаимодействия администрации с  иными органами местного самоуправления, определяет порядок установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района.

2. Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по установлению пенсии за выслугу лет, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги.

Подраздел 1. Категория заявителей


3. Получателями муниципальной услуги (далее - получатели) являются лица, замещавшие:


муниципальные должности (депутатам, членам выборного органа местного самоуправления, выборным должностным лицам местного самоуправления), осуществлявшим свои полномочия на постоянной основе в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района (далее - должностные лица);


должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района (далее - муниципальные служащие);


должности руководителей районных и городских (городов республиканского значения) органов, указанных в пункте 9 статьи 30 Закона Республики Мордовия "О муниципальной службе в Республике Мордовия".

От имени заявителей могут выступать законные представители, а также лица, действующие в силу полномочий, основанных на договоре или доверенности.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - установление пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеберезниковского муниципального района.

Непосредственно услугу предоставляет Руководитель аппарата администрации Большеберезниковского муниципального района.

6. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

а) Государственным учреждением - Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в Чамзинском муниципальном районе Республики Мордовия (межрайонное) (в части получения справок о назначении трудовой пенсии по старости (по инвалидности) заявителей).

б) кредитными организациями (в части зачисления пенсии за выслугу лет на банковские счета);

в) Управлением Федеральной почтовой связи Республики Мордовии - филиалом Федерального государственного унитарного предприятия "Почта России", отделениями связи управления Федеральной почтовой связи Республики Мордовия (в части доставки пенсии за выслугу лет).

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления Администрации Большеберезниковского муниципального района об установлении (либо отказе в установлении) пенсии за выслугу лет и осуществление выплаты пенсии за выслугу лет получателю.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением получателю уведомления о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней. 

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года N 237);

б) Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 г.);

в) Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" ("Парламентская газета" от 7 марта 2007 г. N 34, "Российская газета" от 7 марта 2007 г. N 47, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 5 марта 2007 г. N 10 ст. 1152);

г) Законом Республики Мордовия от 8 июня 1999 г. N 30-З "О муниципальной службе в Республике Мордовия" ("Известия Мордовии" от 17.06.1999 г.);

д) Законом Республики Мордовия от 15 июня 2010 г. №47-З " О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Республике Мордовия" ("Известия Мордовии" от 18 июня 2010 г. N 88-27);

е)  Уставом Большеберезниковского муниципального района.

ж) решением Совета депутатов Большеберезниковского муниципального района Республики Мордовия от 29 января 2015 г. N 65 "О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района".
10. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

11. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста Администрации Большеберезниковского муниципального района, принявшего телефонный звонок.

12. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 календарных дней со дня их регистрации.

Подраздел 2. Перечень оснований для приостановления (возобновления, прекращения) предоставления муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в связи с поступлением (либо назначением) получателя вновь на должность государственной или муниципальной службы.
14. Предоставление муниципальной услуги возобновляется со дня, следующего за днем освобождения от соответствующей должности государственной или муниципальной службы.
15. Предоставление муниципальной услуги прекращается в случаях:

изменения получателем вида выплат и надбавок;

выявления фактов представления получателями недостоверных данных, на основании которых была назначена пенсия за выслугу лет;

смерти получателя.

Подраздел 3. Перечень оснований для отказа
в предоставлении пенсии за выслугу лет

16. Основаниями для отказа в предоставлении услуги  являются:


1)лицо не соответствует требованиям, указанным в пунктах 1 и 9 статьи 30 Закона Республики Мордовия "О муниципальной службе в Республике Мордовия";


2) лицо не соответствует требованиям, указанным в пункте 14 настоящего Положения;


3) представлен не полный перечень документов, указанный в пункте 4 настоящего регламента;


4) выявлены недостоверные сведения в одном из представленных документов, указанных в пункте 4 настоящего Положения.

Подраздел 4. Стандарт комфортности

17. Прием получателей услуги Руководителем аппарата Администрации Большеберезниковского муниципального района не превышает 15 минут.

18. Помещения для предоставления услуги оборудуются:

окнами, с возможностью проветривания;

противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

19. Помещения для предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема получателей.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов.

20. На информационных стендах Администрации Большеберезниковского муниципального района размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

график работы Администрации Большеберезниковского муниципального района;
перечень оснований для назначения, приостановления (возобновления), прекращения предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов Администрации Большеберезниковского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.

21. На официальном сайте Администрации Большеберезниковского муниципального района (адрес сайта: bberezniki.e-mordovia.ru) размещается следующая информация:

адрес местонахождения Администрации Большеберезниковского муниципального района (431750, РМ, Большеберезниковский район, с. Большие Березники, ул. Московская, 25), телефоны (2-30-79, 2-30-25); режим работы с 08.00 до 17.00 (кроме субботы и воскресенья);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

текст Регламента.

22. Показателями доступности и качества предоставления муниципальных услуг являются:

публикация в средствах массовой информации и сети Интернет информации о предоставлении муниципальной услуги;

обеспечение защиты персональных данных, носящих конфиденциальный характер;

соблюдение стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

отсутствие жалоб со стороны получателей муниципальной услуги.

23. Для обеспечения беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями к местам предоставления муниципальной услуги, органы местного самоуправления Большеберезниковского муниципального района обеспечивают:

 условия для беспрепятственного доступа к объектам (зданию, помещению), в которых оказываются услуги и к предоставляемым в них услугам, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга собаки-проводника;

 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Подраздел 5. Требования к финансированию предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Выплата пенсии за выслугу лет осуществляется за счет средств бюджета Большеберезниковского муниципального района.

Суммы, необоснованно полученные получателем вследствие представления документов с заведомо ложными сведениями, сокрытия данных, влияющих на право назначения пенсии за выслугу лет, возмещаются получателем, а в случае возникновения спора взыскиваются в судебном порядке.
Раздел 3. Последовательность административных процедур

25. Заявление об установлении пении за выслугу лет (далее - заявление) (приложение к настоящему регламенту) подается гражданином в Администрацию Большеберезниковского муниципального района (далее - Администрация).


Заявление об установлении пенсии за выслугу лет лицами, замещавшими должности руководителей районных и городских (городов республиканского значения) Советов народных депутатов, райкомов, горкомов КПСС по 31 декабря 1991 года и органов местного самоуправления в Республике Мордовия на постоянной основе, подается на имя главы Большеберезниковского муниципального района (далее - глава района) по месту замещения соответствующих должностей.


26.  К заявлению прилагаются:

копия трудовой книжки, а также копии иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы (работы), заверенные в установленном порядке;

справка о размере назначенной пенсии;

СНИЛС;

копия паспорта.


Вместе с копиями указанных в настоящем пункте документов представляются их подлинники, которые при приеме документов сличаются с копиями и возвращаются заявителю.


Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если такие документы включены в перечень документов, определенный Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

27. Заявление и прилагаемые к нему документы гражданин сдает руководителю аппарата администрации.
Организация приема заявлений от граждан осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы Администрации.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов.

Дата регистрации заявления считается датой подачи заявления.

28. Руководитель аппарата администрации сверяет копии документов с оригиналами, возвращает последние гражданину, проверяет правильность оформления заявления, соответствие изложенных в нем сведений представленным документам. Срок рассмотрения данных административных действий 1 (один) день.

29. Руководитель аппарата администрации готовит справку о периодах муниципальной службы (работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, дающего право на пенсию за выслугу лет, рассчитывает размер пенсии за выслугу лет. Срок рассмотрения данных административных действий 2(двух) дней.

30. Руководитель аппарата формирует дело из полученных от заявителя документов, справки о периодах муниципальной службы. Срок рассмотрения данных административных действий 1 (один) день.


31. Руководитель аппарата администрации подготавливает проект распоряжения администрации об установлении (об отказе в установлении) пенсии за выслугу лет и направляет его на утверждение главе района. Срок рассмотрения данного действия составляет 1 (один) день.
32. Глава района принимает решение об установлении (отказе) в назначении пенсии за выслугу лет на основании заявления гражданина, прилагаемых документов, справки о периодах муниципальной службы (работы).

Срок рассмотрения данных административных действий составляет 2 (два)  дня.

33.  Руководитель аппарата администрации полностью сформированное дело передает его в отдел бухгалтерии администрации для осуществления необходимых действий по перечислению средств получателю услуги. Срок рассмотрения административного действия составляет 3 (три) дня.
34. Решение о назначении (отказе) в установлении пенсии за выслугу лет направляется гражданину, подавшему заявление в течение 10 (десяти) календарных дней со дня вынесения соответствующего решения.

35. Хранение дел получателей услуги осуществляется отделом бухгалтерии администрации муниципального района.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой Большеберезниковского муниципального района путем проведения проверок соблюдения и исполнения Руководителем аппарата администрации муниципального района положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и Большеберезниковского муниципального района. Периодичность текущего контроля осуществляется не реже 1 раза в полугодие.

37. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей, обжалующих решения, действия (бездействие) должностных лиц.

38. В случае выявления по результатам проведенных проверок нарушений прав получателей Главой Большеберезниковского муниципального района рассматривается вопрос о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

39. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Администрации Большеберезниковского муниципального района.

40. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), отдельные вопросы (тематические проверки), вопросы по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) Администрации Большеберезниковского муниципального района

41. Получатели вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации Большеберезниковского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

42. Получатели вправе обратиться с жалобой лично или по номерам телефонов: 2-31-00, 2-30-79 а также направить письменное обращение в Администрацию Большеберезниковского муниципального по адресу: 431750, РМ, Большеберезниковский район, с. Большие Березники, ул. Московская, д. 25, на имя Главы Большеберезниковского муниципального района. Жалоба может так же подаваться в форме электронного документа.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента его поступления.

43. Жалоба на действия (бездействие) специалистов Администрации Большеберезниковского муниципального района подается в письменной форме и содержит:

фамилию, имя, отчество специалиста Администрации Большеберезниковского муниципального района;
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

суть обжалуемого действия (бездействия);

личную подпись получателя (или заинтересованного лица) и дату;

иные сведения, которые получатель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости подтверждения своих доводов получатели вправе прилагать к жалобе документы и материалы, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов, и жалоба подписывается подавшим ее лицом.

44. Администрация Большеберезниковского муниципального района обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости с участием получателя, направившего жалобу, или его законного представителя. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей и принимается одно из решений:

-удовлетворить жалобу;

- отказать в удовлетворении жалобы.

О принятом по жалобе решении получатель муниципальной услуги уведомляется в письменной форме.

45. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

Приложение 
к Административному регламенту
администрации Большеберезниковского муниципального района
по предоставлению муниципальной услуги
об установлении пенсии за выслугу

 лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления

Большеберезниковского муниципального района

Администрация Большеберезниковского муниципального района

от ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, далее - заявитель)

адрес заявителя: _______________________________________________________;

(место регистрации физического лица)

телефон (факс) заявителя ________________________________________________

Заявление
В  соответствии  с Законом Республики Мордовия "О муниципальной  службе в Республике   Мордовия",   (Законом    Республики Мордовия   "О  гарантиях осуществления  полномочий   депутата,  члена выборного  органа   местного самоуправления,  выборного  должностного  лица местного самоуправления"), прошу установить мне пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по  старости (инвалидности),   назначенной  в  соответствии  с   Федеральным   законом "О трудовых пенсиях в Российской Федерации" по должности, замещаемой мной на   день   прекращения   полномочий   должностного   лица,   прекращения муниципальной  службы  (по  должности  на  день  достижения  им возраста, дающего  право  на  трудовую  пенсию  по  старости  (инвалидности),  либо досрочного   назначения   пенсии  в  соответствии  с  Законом  Российской

Федерации   "О  занятости населения  в  Российской  Федерации"  (ненужное исключить).

Трудовую пенсию _________________________________________________ получаю

(вид пенсии)

в ______________________________________________________________________.

(наименование отделения пенсионного фонда)

Получателем иных  доплат  или  надбавок,  установленных  в соответствии с законодательством Республики Мордовия, не являюсь.

В случае замещения мной муниципальной или государственной  должности либо поступления  на  муниципальную  или  государственную  гражданскую  службу обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом.

Доставку  пенсии  за  выслугу  лет  должностному   лицу,   муниципальному служащему прошу осуществлять (нужное подчеркнуть):

наличными из кассы Администрации;

посредством перечисления в почтовые отделения связи;

на банковский счет, открытый  должностным  лицом,  муниципальным служащим

в банках.

"____" ___________________ 20__ г. ______________________________________

подпись заявителя

Я даю согласие на обработку  своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления

_____________________________________     «______»_______________________20__г.

                (Ф.И.О. заявителя)

