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АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕБЕРЕЗНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2015
               №403
Об утверждении Административного регламента Администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение


 Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Большеберезниковского муниципального района Республики Мордовия, администрация Большеберезниковского муниципального района

постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  Администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

2.  Ответственность за предоставление вышеназванной услуги возложить на Чегодаеву Л.Н.- начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ.

3. Признать утратившим силу постановление администрации от 02.02.2012 года №60 «Об утверждении Административного регламента Администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                         И.И.Игонов
Приложение 

                                                                                          к постановлению администрации Большеберезниковского

 муниципального района

                                                                                       от   08.07.2015 года  № 403
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Большеберезниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по  переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации при осуществлении полномочий по оформлению разрешительной документации на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года N 237);

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Уставом Большеберезниковского муниципального района. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Предоставление муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение осуществляется Администрацией Большеберезниковского муниципального района (далее Администрация)  и, непосредственно Отделом строительства, архитектуры и ЖКХ и Муниципальным бюджетным учреждением Большеберезниковского муниципального района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Большеберезниковском муниципальном районе» (далее – МБУ «МФЦ»)

4. Адреса, номера телефонов и режим работы органов, исполняющих муниципальную услугу:

431750, Республика Мордовия, Большеберезниковский район, с. Большие Березники, ул. Московская, д.25 

Контактные телефоны (телефоны для справок): 8(83436) 2-30-16

Адрес электронной почты: admbber@rambler.ru 

График работы Отдела и приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Понедельник - пятница с 8-30 до 16-30;

Перерыв на обед: с 12-00 до 13-00;

Выходной: суббота, воскресенье.

Адрес местонахождения МБУ «МФЦ»: 

Республика Мордовия, Большеберезниковский район, с.Большие Березники, ул. Ульяновская, дом 19

431750, Режим работы МБУ «МФЦ»:

понедельник - пятница с 8.30 ч. до 16.30 ч.

без перерыва на обед

выходной день – суббота, воскресенье

Телефон для справок: 8(83436) 2-19-10

Адрес электронной почты: mfc-bber@mail.ru
5. Информирование о ходе рассмотрения заявления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителем, с использованием почтовой связи.

6. Звонки граждан по телефону принимаются сотрудниками и должностными лицами, которые непосредственно взаимодействуют с заявителем.

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по принятию решения о  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение является выдача заинтересованным лицам или уполномоченному ими лицу (далее – Заявитель) постановления администрации Большеберезниковского муниципального района о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или постановления администрации Большеберезниковского муниципального района об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Подраздел 2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

8. Заявителем являются физические или юридические лица, или их представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности, обратившиеся с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
9. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

9.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение предоставляется отделом строительства, архитектуры и ЖКХ (далее – Отдел), МБУ «МФЦ»:

а) непосредственно в Отделе, МБУ «МФЦ»;

б)  с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) при подготовке ответов на письменные обращения Заявителей.

9.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

9.3. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  предоставляется специалистами Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, специалистами МБУ «МФЦ» по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

б) о комплектности (достаточности) представленных документов;

в) об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

г) о сроках проверки и рассмотрения документов;

д) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

9.4. Порядок получения консультаций (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:

- при личном обращении;

- при письменном обращении;

- по телефону;

- при электронном информировании.

Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками Отдела и специалистами МБУ «МФЦ».

При устных обращениях и ответах на телефонные звонки работниками Отдела и специалистами МБУ «МФЦ» подробно, четко и в вежливой форме осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:

- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;

- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.

10. Сроки исполнения муниципальной услуги.

10.1. Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в части 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ.

10.2. Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Подраздел 3. Перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение являются:

-  непредставление Заявителем документов указанных в части 2 статьи 23 Жилищного  кодекса РФ;


-  представление Заявителем документов в ненадлежащий орган;


- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения требованиям законодательства;

-
- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;


- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;


- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается, если такая квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми.

12. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

В соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ для перевода или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение Заявитель представляет в Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ лично или по почте следующие документы:


1) заявление о переводе помещения (Приложение 1);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 пункта 12 настоящего регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 2 пункта 12 настоящего регламента. Для рассмотрения заявления о переводе помещения Отдел запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Подраздел 4. Стандарт комфортности.

 13. Время ожидания Заявителя при подаче документов для получения муниципальной услуги у специалиста Отдела и МБУ «МФЦ» не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема Заявителя у специалистов Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

 Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

 Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

   Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Подраздел 5. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

14. Предоставление муниципальной услуги по принятию решения о  переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется без взимания платы.

Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Последовательность действий при предоставлении
муниципальной услуги

15. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение включает в себя следующие административные процедуры:

15.1.Регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов, выдача расписки Заявителю с описью принятых документов в течение 1 дня.

15.2.Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов:

15.3.Проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню в течение 3 дней.

15.4.Проверка сведений, содержащихся в представленных документах в течение 3 дней.

15.5. Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов в течение 30 дней.

15.6. Подготовка проекта постановления администрации Большеберезниковского муниципального района о переводе помещения в течение 3 дней.

15.7. Подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения в течение 1 дня.

15.8. Информирование заявителя о принятом решении в течение 3 дней.

15.9. Выдача заявителю решения о переводе (отказе в переводе) помещения в течение 1 дня.

16. Для получения разрешения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение Заявитель представляет в Администрацию Большеберезниковского муниципального района, либо МБУ «МФЦ» лично или по почте документы. 

16.1. Должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию документации, специалист МБУ «МФЦ» проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление. 

16.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документации регистрирует заявление.

16.3. Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – Комиссия).

16.4. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению – заместитель председателя Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, с соблюдением срока рассмотрения документов.

16.5. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.

16.6. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.

16.7. Решение Комиссии о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании. 

16.8. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.


16.9. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Регламенту. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. Протокол заседания подписывает председатель Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.


16.10. Комиссия вправе запрашивать дополнительную информацию и привлекать к участию в работе заинтересованных лиц.

17. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

17.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, (приложение № 3 к настоящему Регламенту). В случае отказа Заявителю в  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в постановлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ (Приложение №5 к настоящему регламенту).


17.2. Проект решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или проект постановления администрации Большеберезниковского муниципального района об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в течение 1 рабочего дня передается на подпись Главе администрации. 


17.3. После подписания Главой администрации Большеберезниковского муниципального района решения о  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение сектор делопроизводства и информатизации регистрирует данное решение и направляет его копию в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение, и также направляет копии данного решения направляет в Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Мордовия в Большеберезниковском муниципальном районе.


17.4. После подписания Главой администрации Большеберезниковского муниципального района постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение специалист отдела его копии в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение.


17.5.
Секретарь Комиссии не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения комиссией передает решение в МБУ «МФЦ», специалист МБУ «МФЦ» не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или постановления администрации Большеберезниковского муниципального района об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение выдает Заявителю лично  или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, данное решение или копию постановления.

Подраздел 2. Формы контроля за исполнением административного регламента

 

18. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению данного вида муниципальной услуги.

         Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

         В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Порядок обжалования действий (бездействий)
должностных лиц

19. Юридические и физические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

20. Действия (бездействия) и решения должностных лиц могут быть обжалованы в досудебном или судебном порядке.

21. Жалоба может быть подана лично или направлена почтой.

22. Заявители в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату.

Дополнительно к жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свобода и признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

23. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
24. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю.

25. В суде могут быть обжалованы решения, действия (бездействия), в результате которых:

- нарушены права и свободы заявителя;

- созданы препятствия осуществлению заявителем его прав и свобод. Заявителю разъясняется, что в соответствии со ст. 254 ГПК РФ, заявитель вправе оспорить в суд решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего.

Заявление подается в суд по подсудности. Заявление может быть подано заявителем в суд по месту жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

Приложение № 1

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

Форма заявления
о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

Главе Администрации

Большеберезниковского муниципального района РМ

______________________________________

______________________________________

______________________________________

Заявление
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
помещение от (указывается собственник жилого (нежилого) помещения)
Примечание.  Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество,

реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда

выдан),  место  жительства, номер телефона; для представителя физического

лица    указываются:  фамилия,  имя,  отчество  представителя,  реквизиты

доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для        юридических        лиц      указываются:    наименование,

организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения, номер телефона,

фамилия,   имя,  отчество  лица,  уполномоченного  представлять  интересы

юридического  лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти

правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место   нахождения  жилого  помещения:  (указывается  полный  адрес:

субъект   Российской  Федерации,  муниципальное  образование,  поселение,

улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж.

Прошу  перевести  (жилое  помещение  в  нежилое  помещение,  нежилое

помещение  в  жилое  помещение - нужное указать), занимаемое на основании

(указывается документ о праве собственности).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  указывается  вид  и реквизиты правоустанавливающего документа на

переводимое    помещение    (подлинники    или   засвидетельствованные  в

нотариальном    порядке  копии  (с  отметкой  подлинник  или  нотариально

заверенная копия) на __ листах;

2)  план  переводимого  помещения  с  его  техническим  описанием (в

случае,  если  переводимое  помещение является жилым, технический паспорт

такого помещения) на __ листах;

3)  поэтажный  план  дома, в котором находится переводимое помещение

на ___________ листах;

4)  подготовленный  и  оформленный  в  установленном  порядке проект

переустройства  и  (или) перепланировки переводимого помещения (в случае,

если  переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются для обеспечения

использования  такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

на __ листах;

Подпись лица, подавшего заявление:

"__" _________ 20__ г.   _______________________   ______________________

(подпись заявителя)     (расшифровка подписи)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                    "__"_________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления  N __

Выдана расписка в получении документов              "__"_________ 20__ г.

Расписку получил                                    "__"_________ 20__ г.

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление        ___________________

(подпись)

Подпись заявителя      __________________________________________________

Приложение №2

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по переводу или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

с.Большие Березники



     
                        от _____________


Комиссия, назначенная постановлением администрации Большеберезниковского муниципального района от _______________ № _________:

при председателе (председательствующем) – ________________________,

секретаре  –  ___________________________________________________,

членах комиссии – ______________________________________________,

и приглашенных – ______________________________________________.

1. Рассмотрела заявление ________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется техническая возможность перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с выполнением работ в соответствии с представленным проектом. 


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации Большеберезниковского муниципального района выдать разрешение на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в соответствии с представленным проектом с условиями:

- срок производства ремонтно-строительных работ - с _______ по ________ ;

- режим производства ремонтно-строительных работ – с ____ до ___ час. в рабочие дни.

2. Рассмотрела заявление __________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в нарушение ____________________________________________________




          (указывается нарушение норм законодательства РФ)


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации Большеберезниковского муниципального района отказать в выдаче разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в связи с ___________________________________________.

            (указываются основания, установленные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ)

Председатель (председательствующий) комиссии

_________________

Члены комиссии

                                                           __________________

 Приложение № 3

(на фирменном бланке администрации Большеберезниковского муниципального района»

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ)
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов администрация Большеберезниковского муниципального района постановляет:

1. Дать согласие на  

(перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – нужное указать)

в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П

	
	


                                                                                                    Приложение № 4

Блок-схема
порядка предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │ Подача заявления и прилагаемых к нему документов о переводе  │

  │      жилого помещения в нежилое помещение и нежилого         │

  │               помещения в жилое помещение                    │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов │

  │  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого  │

  │             помещения в жилое помещение, 3 дня               │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │  Назначение ответственного исполнителя для рассмотрения      │

  │документов о возможности  решения о переводе жилого помещения │

  │в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение,   │

  │                             3 дня                            │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │  Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов о    │

  │ переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого     │

  │           помещения в жилое помещение,30 дней                │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │ Подготовка Уведомления  о переводе (или об отказе) в переводе│

  │  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения   │

  │                  в жилое помещение,3 дня                     │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │ Подписание Главой администрации уведомления о переводе жилого│

  │ помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое │

  │   помещения или отказ в переводе жилого помещения в нежилое  │

  │   помещение и нежилого помещения в жилое помещение,1 день    │

  └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                ▼

  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │    Выдача или направление заявителю уведомления о переводе   │

  │     (или об отказе) в переводе жилого помещения в нежилое    │

  │     помещение и нежилого помещения в жилое помещение, 3 дня  │

  └──────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                                                                                            Приложение N 5

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан;

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	

	

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявлению о переводе)

	

	


Уведомление
о переводе (отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу:

	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)


	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;


(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 200__ г.

М. П.
*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





